بسمه تعالي
دستورالعمل اجرایی کمیتههای تخصصی شورای انتشارات 
 دانشگاه جامع علمي كاربردي 

مقدمه:
منطبق بر بند 5 آیین نامه شورای انتشارات و با توجه به تعدد و تنوع رشتهها در دانشگاه جامع علمی کاربردی، کمیتههای تخصصی تأليف كتب مطابق این دستورالعمل اجرایی تشكيل و مسائل تخصصي مربوطه در چهارچوب این دستورالعمل مطرح میشود. بر این اساس، 5 کمیته تخصصی مرتبط با گروههای آموزشی دانشگاه با عنوان کمیتههای تخصصی مدیریت و خدمات اجتماعی، صنعت، فرهنگ و هنر، کشاورزی، علوم پایه (بین رشتهای) فعالیت خواهند داشت. هر کمیته متولی بررسی تألیفات مربوط به رشتههای ذیل همان گروه آموزشی خواهد بود. در اين دستورالعمل منظور از شورا، شورای انتشارات دانشگاه است.

ماده1- هدف
هدف از تشکیل کمیتههای تخصصی، فعالیت در حوزه تخصصی مربوطه در جایگاه بازوی علمی، فنی و کارشناسی شورای انتشارات دانشگاه است.

ماده2- وظايف
الف- نیازسنجی جهت تألیف کتب و منابع متناسب با سرفصلهای مصوب
ب- تهیه ضوابط تدوین متناسب با هر اثر
5- تهیه فراخوان تألیف در صورت تصویب شورا
د- بررسی درخواستهای چاپ واصله از مراکز آموزشی، مؤسسات، مدرسان و متقاضیان دانشگاهی یا خبره
ه - بررسي سوابق علمي- تخصصي متقاضيان تأليف كتب، تعيين مؤلف یا مؤلفان واجد شرايط و پيشنهاد به شورا 
و- تعیین منابع درسی که نیاز به بازنگری و روزآمدسازی محتوا دارند
11- بررسي اوليه كتب آماده شده از لحاظ شکلی، تعيين داور از بین افراد پیشنهادشده توسط اعضای کمیتههای تخصصی مربوطه و بررسي نظر داوران و در صورت لزوم استفاده از نظرات حداقل یک داور از اساتید متخصص و مرتبط دیگر دانشگاهها
ح- ارزیابی علمی اثر و در صورت لزوم تطبیق آنها با سرفصلهای مصوب شورای برنامهریزی درسی 
ط- پیاده سازی سیاست های شورای انتشارات دانشگاه در حوزه چاپ و نشر
ی- پیشنهاد در خصوص شکل کتاب ها، اندازه، نوع (فیزیکی، دیجیتالی و ...)، کیفیت و نیز شیوه چاپ از قبیل مشارکتی یا خرید دائم و ... به شورا
ک- پیشنهاد تیراژ متناسب با نیاز بازار
ل- شناسایی و تشکیل بانک داوران حوزههای تخصصی 

ماده3- تركيب اعضا:
الف- رئيس کمیته تخصصی به پیشنهاد معاون پژوهش و فناوری (نایب رئيس شورا) و با حکم رئیس شورا به مدت دو سال 
ب -  دو نفر متخصص (عضو ثابت) به پیشنهاد رئیس کمیته  و موافقت و حکم معاونت پژوهش و فناوری و دو نفر متخصص با توجه به موضوع درخواستها
ج - دبیر هر کمیته به پیشنهاد رئیس کمیته، با تأیید رئیس مرکز اسناد وانتشارات و با حکم معاون پژوهش و فناوری (نایب رئیس شورا) بدون حق رأی


ماده4- وظايف دبير 
الف- مسئوليت هماهنگی تشكيل جلسات، ارسال دعوتنامه و ابلاغ مصوبات به شورا پس از امضاء
2- جمعآوري و بررسي اوليه سوابق علمي- تخصصي متقاضيان تأليف كتب 
5- تشكيل بانك اطلاعاتي متخصصان موضوعي
8- پیگیری امور مربوط به داوری و ویراستاری و ... ، ابلاغ صورتجلسه به اعضای کمیتهها

تبصره 1: مکاتبات و دعوتنامه به اعضای کمیته با امضای رئیس مرکز اسناد و انتشارات انجام میشود.
تبصره 2: جهت سهولت در بررسی درخواستهای رسیده از متقاضیان، ابتدا لازم است بررسی اولیه درخواستها در شورای پژوهش و فناوری استان (به عنوان کمیته انتشارات واحد استانی) انجام پذیرفته و در صورت مثبت بودن نتیجه بررسی، تقاضای واصله به دبیرخانه شورای انتشارات ارسال شوند. 

ماده 5- تشكيل جلسات
جلسات کمیتههای تخصصي بر حسب ضرورت و در محل دبیرخانه کمیته انتشارات دانشگاه است.

ماده6- جلسات کمیتههای تخصصي با حضور نصف به علاوه یک نفر از  اعضا رسميت مييابد و مصوبات آن باید به تصویب اکثریت نسبی حاضران برسد.
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